关于提交学术成果及外语水平合格证明的通知
按照《中国海洋大学2018年春季学位论文答辩及学位授予工作流程》、《中国海洋大学关于研究生相关学术成果及外语水平要求的规定》（以下简称《规定》），本学期申请学位的研究生均提交学术成果及外国语水平合格证明。

一、学术成果

1、进入“研究生综合管理系统-学生电子档案-发表论文”，将已经正式发表或已有录用通知未发表的学术成果录入系统中。

系统录入和下面的原件、复印件提交需一致，录入系统的必须提交，未录入的系统不需提交
2、请学生本人的导师核实后在学术成果封面复印件右上角签字；学生本人在导师签字下方签字，写明学院、专业、学号；班级组织审核并在学生信息下方签字，班级审核签字人原则上为班长，班长不能进行的可协调党支书、学习委员进行。

注意事项：

a，复印件必须包含期刊封面、封底、目录及文章全文4部分，在左上角订一下（不要散着送也不要用曲别针或者夹子）；
b，原件和复印件中的目录标题和作者、正文中作者和单位、封面或者封底的期刊代码和条形码下面用铅笔直线标出；
c，原件正文所在页右下角折一下作为标记；
d，被SCI、EI、ISTP等检索机构收录的学术成果，须提供学术成果的检索证明或检索网页，并按照复印件一样的要求进行各项签字。
3、已有录用通知未发表的学术成果，需填写《研究生学术文章出版保证书》，按照格式要求打印后本人、导师签字，连同审稿修改意见、盖有编辑部公章的PDF版面原件及录用接收函原件和复印件（签字按照学术成果复印件的要求一样）一起进行提交。

录用接收函中要求明确标明刊号和出版时间、第一作者署名单位必须为中国海洋大学。
4、如有以下特殊情况（因为需由学院学位评定分委员会同意提交并提供说明）需提前与研究生秘书联系并提交导师和本人签字的书面说明：未发表文章无编辑部公章（这个要求尽量和编辑部进行沟通盖章，不能编辑部说不用盖章就不盖了而来走这个程序）、未正式出版的专著、申请博士学位提交的会议论文、政府采纳的博士学位论文成果的证明。
二、外国语水平证明
1、在“研究生综合管理信息系统-学生电子档案-外语水平” 中录入外语水平。

2、提交外语合格证（大学英语6级）原件及复印件，复印件要注明学院、专业及学号，学生本人在复印件的右上角签字。六级证书交来后立即进行审核，原件当场拿回。
三、以上材料班级收齐后班长组织班委进行审核，班级重点审核签字是否齐全、材料是否完整以及黄体字部分。
最晚于5月10日以班为单位，每位同学的原件和复印件放在一起，按照学号顺序，统一交至学院研究生秘书办公室229。如果班长有事，可协调党团支书、学习委员负责该项工作。
三、专硕特别说明

物流工程专业：对学术成果及外语水平不做具体要求，无需提交以上材料；国际商务硕士、金融硕士、保险硕士专业：对学术成果不做具体要求，对外语水平的要求等同于学校对全日制学术性硕士研究生的要求，需提交外语相关材料；留学生不需提交外语材料。
专硕不做要求的学术成果和外语水平证明，如果有相应的学术成果或外语水平证明，尽量也按照上述要求进行录入和提交，既是学院做备案掌握情况，也是对成果肯定的一种形式。
四、以前经常发生的错误

1、签字不全，例如导师或本人忘了签字；

2、材料不全，例如复印件缺封底、目录等；

3、和系统对不上，例如系统填了3篇文章，原件复印件只提交了2篇；

4、整理错误，例如把原件和复印件分开放或未按照学号排序。

5、不提前找导师签字，截止时间到了才找又遇到导师出国、出差等情况。
